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Continuacion de la Resolucion No. 100-03-02-001, POR MEDIO DE LA CUAL SE
ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO DE MANEJO, DE LAS CUANTIAS
MINIMAS DE LA CAJA MENOR PARA LA VIGENCIA 2026 EN INNOVATECH
E.LC.E.

RESOLUCION DE GERENCIA
NUMERO: 100-03-02-001
FECHA: ENERO 5 DE 2026

POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO DE MANEJO, DE
LAS CUANTIAS MINIMAS DE LA CAJA MENOR PARA LA VIGENCIA 2026 EN
INNOVATECH E.I.C.E. .

El Gerente General de INNOVATECH E.l.C.E. nombrado mediante Decreto No 1-17-
0002 del 01 de enero del 2024 y Acta de Posesion No 0023 del 01 de enero del 2024,
Dentro de sus facultades estatutarias vy,

CONSIDERANDO

A. Que INNOVATECH E.I.C.E. requiere para su normal funcionamiento, efectuar
Gastos Menores para atender necesidades inmediatas y de poca cuantia.

B. Que los Fondos consecutivos de Caja Menor son un mecanismo agil que permite
atender gastos que no pueden ser asumidos con la misma prontitud a través del
procedimiento que para la Adquisicion de Bienes y Servicios ha establecido
INNOVATECH E.I.C.E.

C. Que en el Presupuesto General de Ingresos 'y Rentas y Gastos o Apropiaciones de
INNOVATECH E.I.C.E. para la vigencia Fiscal 2026, existe partida suficiente para
atender los gastos por este concepto.

D. Que teniendo en cuenta que la empresa es una E.I.C.E. y que el sector de las
artes graficas requiere diariamente de gastos menores con urgencia y/o
inmediatez, se hace necesario contar un rubro presupuestal que atienda de
manera inmediata las necesidades

E. Que, de conformidad con las normas vigentes, se hace necesario constituir una
caja menor para atender los gastos de funcionamiento y adquisicion de bienes y
servicios definidos en el presupuesto de la entidad, que tengan el caracter de
urgentes, imprescindibles, inaplazables y necesarios par el buen funcionamiento
de la Empresa.

inmediata y los requerimientos diarios de INNOVATECH E.l.C.E., se hace
necesario la constitucion de la caja menor.

G. Que enrazoén a lo anterior:

F. Que teniendo en cuenta la demanda de gastos menores que requieren atencion
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Constitucion y Cuantia: Constituir para la vigencia fiscal
2026, la Caja Menor, con una cuantia mensual de Tres

Millones de pesos m/cte ($3.000.000.00) para la atencion @

de gastos menores con urgencia y/o inmediatez. ¢
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ARTICULO SEGUNDO: Gastos Autorizados: Con los fondos que se constituye la
Caja Menor de INNOVATECH E..C.E., solo podran
realizarse los siguientes gastos:

e Materia prima y papeleria por un valor no superior a
$300.000

o Mantenimiento y reparacion de vehiculo por valor no
superior $300.000 (desparchada neumatico).

¢ Mantenimiento, insumos y reparacion de maquinaria y
equipo de oficina y de planta de produccion por una
cuantia inferior a $300.000

¢ Servicio de anillado, impresos, fotocopias, carnets y
demas relacionados a impresos y materia prima, por
un valor no superior a $300.000

e Bombillos y repuestos para lamparas de forma
eventual, por un valor no superior a $300.000

s Peajes, portes de correo, telegramas, gastos de
mensajeria y transporte.

e Gastos de Ramos Funebre de acuerdo con la
Convenciéon Colectiva de trabajo en su capitulo XIl,
Articulo Décimo Octavo, numeral 2° “Auxilio de
Defuncion”.

e Materiales para reparaciones menores (barios,
cocina).

e Herramientas menores.

e Gastos notariales y tramites legales.

e Recargas de celular prepago institucionales vy
compras de piezas de hardware menores
indispensables para el funcionamiento operativo.

e Insumos de aseo y cafeteria.

e Gastos por Alimentacion para persona que trabaje
horas extras de acuerdo con la Convencion Colectiva
de trabajo en su capitulo XIl, Articulo Décimo Octavo
numeral 5°

e Gastos de alimentacion (refrigerios y almuerzos)
estrictamente indispensables con ocasién de
reuniones de trabajo institucionales y debidamente
autorizados.

e Gastos judiciales.

¢ Registro ISBN para libros o publicaciones.

e Pago de licencias y expensas necesarias para la
empresa

ARTICULO TERCERO: En todo caso el tope maximo por recibo de caja menor
sera de $300.000 y no podra superar este valor ni ser
fraccionados.

Paragrafo 1°: Para todos lo eventos, al momento de efectuar gastos con
cargo a la Caja Menor, se deberan acatar las
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disposiciones en materia de austeridad del gasto.

ARTICULO CUARTO: La Gerencia podra incrementar anualmente esta cuantia
minima por vale teniendo en cuenta las necesidades de

gastos menores y la disponibilidad presupuestal
correspondiente.

ARTICULO QUINTO: El manejo de los fondos constitutivos de la Caja Menor
correspondiente a la Gerencia, quien lo podra delegar en
cualquiera de los empleados de INNOVATECH E.I.C.E.
que reunan los requisitos legales, y que estén bajo su
subordinacion.

ARTICULO SEXTO: Reembolso: El reembolso de la caja menor se realizara
una vez al mes, cuando se haya causado minimo el gasto
“del 80% de su cuantia autorizada previa presentacion de
los comprobantes de legalizacion de egresos a la
Direccion Financiera, quienes revisaran las cuentas. En
todo caso se debe legalizar a mas tardar el Gltimo dia habil
del respectivo mes.
El desembolso de los recursos de Caja Menor se realizara
los cinco (5) primeros dias de cada mes,  previa
presentacion de la legalizacion del fondo del mes
inmediatamente anterior.

ARTICULO SEPTIMO: La caja menor funcionara como un fondo fijo renovable. Su
manejo se hara en efectivo; por consiguiente, no podran
abrirse cuentas corrientes, de ahorros, ni de cualquier otra
clase.

ARTICULO OCTAVO: - Quedan prohibidos los préstamos a Empleados y el
_ cambio de cheques con cargo al Fondo de la Caja menor.

ARTICULO NOVENO: La oficina de Control Interno podra realizar arqueos
periddicos y sin previo aviso a los recursos del Fondo de
Caja Menor.

ARTICULO DECIMO: Responsable: Con base en el Articulo Quinto de la
presente resolucién; se delega el manejo del Fondo de
Caja Menor a la Secretaria de Gerencia, quien estara
incluida en la péliza de manejo de efectivo por el 100% por
valor de $36.000.000

ARTICULO DECIMO Cambio Temporal del Responsable: Cuando el
PRIMERO: responsable de la caja menor se encuentre en vacaciones,
licencia o comision, se podra mediante resolucion,
encargar a otro servidor publico, para el manejo de esta,
mientras subsista la situacion, para lo cual sélo se requiere
de la entrega de los fondos y documentos mediante

arqueo, al recibo y a la entrega de la misma. M
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ARTICULO DECIMO Copia de la presente resolucion debe enviarse a la
SEGUNDO: Subgerencia Administrativa y Financiera, para las

respectivas apropiaciones.
ARTICULO DECIMO Vigencia. La presente resolucion rige a partir de la fecha
TERCERO: de expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Santiago de Cali D.E., a los cinco dias (5) del mes de enero del afio Dos mil
Veintiséis (2026).

GERENTE GENERAL

Revisd y Aprobé:  Oscar Hernan Lenis Berrio — SubgerentegFinanciero y Administrativo &Q—
Revisé: Armando Rodriguez - Contratista_&s%




