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PROCESO / SUBPROCESO EVALUADO Proceso de Gestiéon Documental
OBJETIVO DEL PROCESO Garantizar la adecuada custodia, conservacion y gestion de la documentacion producida por la entidad de acuerdo a los requerimientos de la entidad y la normatividad vigente.

EVAL

[o]:} Jorge Arley Piedrahita LIDER DEL PROCESO EVAL! Jairo Garcia Londofio

Verificar el adecuado cumplimiento de los controles establecidos para la mitigacion de riesgos de la administracion y manejo de los documentos producidos y recibidos por la entidad, con el fin de medir el
desempefio y la mejora de la eficacia y eficiencia del Sistema de Gestién Documental.

OBJETIVO DE LA EVALUACION

Inicia con la notificacién a la Gerencia y la solicitud de informacién a la Subgerencia Administrativa y Financiera o el proceso de gestion documental sobre, el plan instruccional de archivos PINAR, mapa de
ALCANCE DE LA EVALUACION riesgos, verificacion de procesos y procedimientos, programa de gestion documental, y tablas de retencién aprobadas y convalidadas, y finaliza con el informe de Auditoria Interna al proceso de Gestion
Documental con sus respectivas observaciones, recomendaciones y conclusiones.

iTEM Oportunidad de Mejora / Hallazgo i Accion a desarrollar Fecha Fin Responsable
i i i6 Revisar, i ializar el Plan Institucional de Archivos PINAR Apoyo Gestién Documental -
1. Falencias en la implementaciéon y puesta de las 1 y 10-jul-24 28-jul-24 POY: o
o N . actividades y/o proyectos establecidos en el Plan. 2024 Planeacion
1 Ej Plan Instit de Archi -
PINAR 2024 . . . Ll
2. Incumplimiento normativo en materia de Gestion 2 Elaborar un plan de accion de acuerdo a lo establecido en el Plan 10-ul24 5 o1 Apoyo Gestién Documental -
Documental. Institucional de Archivos PINAR 2024. U 280" Planeacion
1. Incumplimiento normativo en materia de Gestion N . .
Revisar las Tablas de Gestion D pararealizar los . Apoyo Gestién Documental -
Documental. 3 ) . ) 10-jul-24 31-ago-24 L
ajustes que se consideren necesarios. Planeacion
2 |Tablas de Retencién Documental 2. Perdida de informacion por manejo inadecuado en la
i6n de d t la entidad.
generacion de documentos en la entida Iniciar el tramite ante el consejo departamental de archivo para la X . Apoyo Gestion Documental -
4 L e 29-jul-24 20-dic-24 -
. . . convalidacion de las Tablas de Gestion Documental. Planeacion
3. Duplicidad de informacion.
1. Desconocimiento de los instrumentos archivisticos. Asignacion de responsables en materia de Gestién Documental en las ) : Apoyo Gestion Documental -
5 | X ) 10-jul-24 31-jul-24 -
diferentes areas de la entidad. Planeacion
3 Capacitacion del Personal de la Entidad en|2. Falla en la aplicacion de las TRD de la entidad.
ia de Gestion Di o i . B
3. Aumento de los fondos documentales o perdida de| g Jornadas de socializacion en materia de gestion documental respecto 5-ag0-24 31-0ct-24 Apoyo Gestién Documental -
informacién de los instrumentos archivisticos elaborados y aprobados Planeacion
1. Perdida de informacién : . !
7 |Revisar espacios y mobiliario del archivo de gestion de cada proceso. 10-jul-24 30-ago-24 Subgerenga Adm|n|strat|va y
inanciera
» . . 2. Deficienciay falta de proteccion de datos y acceso
4 A y requeridos| = .
limitado a los mismos.
Revisary adoptar mej en el espaci i ara el archivo Subgerencia Administrativa
8 t ly P P 10-jul-24 30-ago-24 g . . y
3. Deficiencias en transparencia y gestién publica. centra Financiera

Fecha de Ejecucién de la Evaluacién jul-24 c e Presentacion del Pla 10dejulio de 2024
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