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1. OBJETIVO

Describir las actividades fundamentales a revisar en la ejecucion de cualquier
proyecto en la Entidad.

2. ALCANCE
Este procedimiento se aplica a todas las dependencias que formen parte de los
proyectos desarrollados en la entidad. Inicia con la revisién de la invitacién a la

ejecucion del proyecto y finaliza en los seguimientos a proyectos conforme a la
Politica Pdblica.

3. DEFINICIONES

e Proyecto de Inversién: Iniciativa que contempla actividades limitadas en el
tiempo, que utiliza total o parcialmente recursos publicos, con el fin de crear,
ampliar, mejorar o recuperar la capacidad de produccién o de provision de
bienes o servicios por parte del Estado.

e Regalias: Son los dineros que recibe el Estado en compensacion por la
explotacion realizada en sus territorios de recursos naturales no renovables.

e Sistema General de Regalias— SGR: Es el conjunto de ingresos,
asignaciones, érganos, procedimientos y regulaciones, establecidos para el
manejo de los ingresos provenientes de la explotacién de los recursos
naturales no renovables por medio del cual le permite a las entidades
territoriales apalancar proyectos de inversién con miras al desarrollo social,
economico y a la conservacion y restauracion del territorio.

4, REFERENCIAS NORMATIVAS
e Ley 2056 de 2020
e Ley 2991 de 2021
e Decreto 1860 de 2021
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5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABL

ACTIVIDAD = REGISTRO
RECIbII'. y_ ) dar respfue.sta 3 a la SEBA Carta de
1 comunicacion de invitacion a .
. e General aceptacion
ejecucion del proyecto
Garantizar cumplimiento de requisitos
Certificado de Disponibilidad
2 Presupuestal (CDP), acta de Gerencia
incorporacion de recurso, carta de General
participacion y programacion financiera.
Conformar equipos de trabajo
Designar que  funcionarios y/o
3 contratistas seran seleccionados para el Gerencia
acompanamiento en el proceso de General
ejecucion de proyectos.
Realizar toma de decisiones frente al
4 modelo de contratacion. Gerencia
Definir los pasos y la forma para realizar General
la contratacion de acuerdo al manual.
Ejecutar cronograma del proyecto
segun tiempos y condiciones
5 ;
establecidas
6 Ejec’utar proceso de _contratacién JiirtEieS
segun el manual establecido
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7 Designar supervisor del proyecto Gerente
° i i general
8 Emitir registros presupuestales
9 Aprobar pélizas segin contrato Gerente
general
10 Suscribir actas de inicio Supervisor del
proyecto

Convocar a reunion inicial
El equipo de trabajo de la Subdireccion se
comunicard con la entidad ejecutora

B invitando a reunién inicial, ademéas de
solicitar informacién sobre el director y el
equipo de trabajo del proyecto.

Realizar reunién de avance técnico y

12 financiero del proyecto y presentar
informe

13 Cargar en plataforma GESPRQY informe
de avance fisico y financiero.

14 Solicitar liquidacién del proyecto
Realizar Informe final de articulacion y

15 seguimiento a proyectos conforme a la

Politica Publica de C+Ctel

6. REGISTROS

7. TABLA DE CONTROL DE MODIFICACIONES
Cuando un documento cambie de versidén debe ser identificado con un sello de
documento obsoleto.

Apartado Modificado Descripcion
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Proyecto
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2 ABREVIATURAS

No aplica.
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