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Evaluacion de Invitacion Directa

Invitacion Directa No. ID-2025-10-08-001

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE GESTION
DOCUMENTAL PARA CLIENTE INNOVATECH EICE QUE CONTEMPLE_
SERVICIOS DE CUSTODIA Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL, ELABORACION
DE INVENTARIO DOCUMENTAL, ELABORACION DE SISTEMA INTEGRADO DE
CONSERVACION, ELABORAC[ON DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

(TRD), CAPACITACION Y SUMINISTRO DE INSUMOS DE ALMACENAMIENTO DE
- ARCHIVO.

Octubre 9 de 2025

-\'./

&
Pagma 1 de\gw

-“




InnovaTech

1. OBJETODEL PROCESO DE SELE(_:CION

PRESTAR SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE GESTION DOCUMENTAL PARA
CLIENTE INNOVATECH EICE QUE CONTEMPLE SERVICIOS DE CUSTODIA Y
ADMINISTRACION  DOCUMENTAL, ELABORACION DE  INVENTARIO
DOCUMENTAL, ELABORACION DE SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION,
ELABORACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD),
CAPACITACION Y SUMENISTRO DE INSUMOS DE ALMACENAMIENTO DE
ARCHIVO.

ANALISIS DE LA OFERTA

Que, el area requirente de INNOVATECH elaboré el escrito de Solicitud de
. Contratacién, donde plasmo la necesidad de iniciar un proceso de contratacion cuyo
objeto es: “PRESTAR SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE GESTION DOCUMENTAL
PARACLIENTE INNOVATECH EICE QUE CONTEMPLE SERVICIOS DE CUSTODIA
Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL, ELABORACION DE INVENTARIO

- DOCUMENTAL, ELABORACION DE SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION,
ELABORACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD),
CAPACITACION Y SUMINISTRO DE INSUMOS DE ALMACENAMIENTO DE
ARCHIVO.”

e Que INNOVATECH conforme lo indicado en el manual de contratacion llevé a cabo
un estudio de mercado con la empresa ARCHIVOS Y PROCESOS SAS - ARPRO
SAS, con el fin de que estas presentaran cotizaciones de mercado.

e Que ARCHIVOS Y PROCESOS SAS - ARPRO SAS, presentaron propuestas a
INNOVATECH, las cualesasu vez fueron estudiadasal interiorde la entidad, siendo
la propuesta mas conveniente para INNOVATECH, ademas de ser la mejor oferta
econoémica, con los requerimientos técnicos y de experiencia solicitado.

* Que, el dia 08/10/2025 INNOVATECH envio la Invitacién Directa No. ARCHIVOS
Y PROCESOS SAS - ARPRO SAS, para adelantar un proceso de seleccién de
acuerdo con el objeto antes expuesto y enviandolo al siguiente proponente:

No. DESCRIPCION
1 ARCHIVOS Y PROCESOS SAS - ARPRO SAS
Nit: 802023581-6

* Que, en fecha 09/10/2025, se dio cierre a la recepcion de oferta, en donde la
empresa invitada ARCHIVOS B ¢ PROCESOS SAS - ARPRO SAS, alleg6 su
propuesta.

e Que, el proponenteal cualse le enviola Inwtacmn Directa dio respuesta ala misma,

enviando de manera formal su propuesta con los requerimientos exigidos dentro de
la convocatoria.
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Expuesto lo anterior, se inicia la verificacion de los requisitos minimos exigidos
conforme a lo contemplado en la Invitacion Directa, de acuerdo con el siguiente

analisis:

1.1. Verificacion Juridica

Se procede a la revision de los requisitos exigidos en la Invitacion Directa No. ID-
2025-10-08-001, conforme se muestra en la siguiente tabla:

ARCHIVOS Y PROCESOS SAS
DOCUMENTOS DE LA OFERTA - ARPRO SAS .
! CUMPLE
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA Sl
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL ]
AUTORIZACION PARA PRESENTAR .PROPUESTA Y sl
SUSCRIBIR EL CONTRATO
‘OBLIGACIONES AL. SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Sl
INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES
TARJETA PROFESIONAL DEL "CONTADOR Y/O REVISOR S|
FISCAL
FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA " DEL S|
REPRESENTANTE LEGAL Y/O APODERADO
REGISTRO UNICO TRIBUTARIO —RUT . Sl
REGISTRO UNICO DE PROPONENTES — RUP Si
‘AUSENCIADE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA Sl
CONTRATAR
DOCUMENTOS DE CONTENIDO FINANCIERO SI
VIGENCIA Y OBLIGATORIEDAD DE LAS PROPUESTAS sl
ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA HABILITANTE DEL sl
PROPONENTE
PROPUESTA ECONOMICA - VALORACION DE LA PROPUESTA S|
ECONOMICA
COMPROMISO ANTICORRUPCION Sl

Terminado el andlisis anterior se ewdenc:a que:

FACTORES ARCHIVOS Y PROCESOS SAS - ARPRO
SAS .
VERIFICACION JURIDICA CUMPLE
Verificacion financiera
; ARCHIVOS Y
INDICADOR CONCEPTO Sg"ﬁgﬁigo PROCESOS SAS | CUMPLE
-ARPROSAS &
CAPACIDAD indice de liquidez ;\Ct'?"’ CWTQ”:e No solicitado 1,91 e
FINANCIERA , S L
Indice de Pasivo total No solicitad 061 - si
endeudamiento Activo total SR, UG ®
Razon de cobertura': _ Utiidad operacional \ i : / @
: — T T No solicitado 7,09 Sl
de intereses Gastos de intereses
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Rentabilidad de Utilidad operacional No solicitado 0.14 S|
CAPACIDAD patrimonio patrimonio i
ORGANIZACIONAL Rentaak::ltl:S?d del Ut|hd:éiﬁ‘?og?é?:llonal No solicitado 0.05 gl
Terminado el analisis anterior se evidencia que:
FACTORES ARGHIVOS ¥ BROGESGS SAS - ARPRO SAS
VERIFICACION FINANCIERA CUMPLE

2.2 \Verificacion Técnica

Conforme a lo anterior y segun lo exigido en la Invitacién Dirécta No. ID-2025-10-08-
001, se pudo evidenciar lo siguiente:

item

Descripeion

Enterado, Acepto
y Cumplo

si NG

1

CAPITULO |- INFORMACION AL PROPONENTE

1l

OBJETO

"

1520

MODALIDAD DE SELECCION Y APLICACION DEL MANUAL DE
CONTRATACION

103

RECIBO DE LA PROPUESTA

14,

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

HKix

1.5,

RESPUESTA A LA INVITACION

1.6.

INTERPRETACION Y ACLARACION DE LOS DOCUMENTOS DE
LA INVITACION

1.7

MODIFICACION O ACLARACIONES DE LA INVITACION

1.8.

INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL DE LA
PROPUESTA

1.9.

COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPACION EN EL PROCESO DE
CONTRATACION

1.10

COMUNICACIONES

1.11

CONVERSION DE MONEDAS

1.12

MANIFESTACION DE ACEPTACION Y CONOCIMIENTO DE LA
INVITACION

1.13

AUTORIZACIONES

1.14

DOCUMENTOS DEL PROCESO DE CONTRATACION

2

CAPITULO Il - DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

2.1,

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

2151,

CARTA.DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

PERSONAS ~ JURIDICAS NACIONALES DE NATURALEZA
PRIVADA Y/IO PERSONAS NATURALES CON O SIN
ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO

DXEXE  IXEIXE O XEXEIXE X XiXEP  XiX

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

VERIFICACION ANTECEDENTES JUDICIALES DEL
PROPONENTE O DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL
PROPONENTE Y/O APODERADO

>XixX

VERIFICACION DE MULTAS ESTABLECIDAS EN EL CODIGO
NACIONAL DE POLICIA Y CONVIVENCIA

+ CERTIFICACION RESPONSABILIDADES  FISCALES DE - LA

CONTRALORIA DE PERSONA NATURAL O DE LA PERSONA

oAME
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i Enterado, Acepto
ftem Descripcion y Cumplo
: Sl NO
JURIDICA Y DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE
Y/O APODERADO
CERTIFICACION  ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE %
217 .PERSONA NATURAL O DE LA PERSONA JURIDICA Y DEL
REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE Y/O APODERADO
218 CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES PARAFISCALES X
o PARA PROPONENTES NACIONALES :
219 CERTIFICADO DE INSCRIPCION Y CLASIFICACION EN EL X
4 REGISTRO UNICO DE PROPONENTES .
2.1.10. i REGISTRO UNICO TRIBUTARIO. (RUT) X
e AUSENCIA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA X
i CONTRATAR
5412 DILIGENCIAMIENTO - DEL  FORMATO “COMPROMISO X
e E ANTICORRUPCION
2413 FOTOCOPIA™DE LA CEDULA ™ BE ™ ClUBABANIA ™ BED Xl
- | REPRESENTANTE LEGAL Y/O APODERADO
2.1.14. i DOCUMENTOS DE CONTENIDO FINANCIERO X
2.1.15. T RESPUESTA PUNTO A PUNTO DE LA INVITACION X
I VIGENCIA Y OBLIGATORIEDAD DE LAS PROPUESTAS X
2.3, IDIOMA DE LA PROPUESTA X
2.4 PROPUESTA PARCIAL Y ALTERNATIVA X
25 PROPUESTA EXTEMPORANEA X
3 CAPITULO Il — ANALISIS, VERIFICACION Y CALIFICACION DE
: LA PROPUESTA
3.1. ANALISIS DE LAS PROPUESTA X
3.2 RESERVA DURANTE EL PROCESO DE VERIFICACION X
3.3. COMITE EVALUADOR X
34, FACTORES DE VERIFICACION X
3.4.1. VERIFICACION FACTORES JURIDICOS X
342 VERIFICACION FACTORES FINANCIEROS 7 X
Wi ORGANIZACIONALES R -
343 VERIFICACION ASPECTOS TECNICOS X
35 VERIFICACION ECONOMICA %
3.6. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE VERIFICACION X
3.7 . ADMISIBILIDAD Y CAUSALES DE RECHAZO X
3.8 CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO X
39 REGLAS DE SUBSANABILIDAD X
3.10. ADJUDICACION X
4. CAPITULO IV - EL CONTRATO Y SUS DOCUMENTOS
47 DOCUMENTOS DEL CONTRATO %
i LOS TERMINOS DE LA INVITACION Y SUS RESPECTIVAS X
"t - i ADENDAS
A4 LA PROPUESTA . X
e ACLARACIONES MODIFICACIONES O CAMBIOS QUE X
Sabin CONVENGAN POR ESCRITO ENTRE LAS PARTES
41% EL NEGOCIO JURIDICO SUSCRITO ENTRE INNOVATECH Y LA X
o ENTIDAD CLIENTE
415 NEGOCIO JURIDICO QUE SE LLEGA A SUSCRIBIR ENTRE X
o INNOVATECH Y PROPONENTE ADJUDICATARIO
o NORMAS VIGENTES APLICABLES, TEGALES Y LAS INTERNAS X ¥
s DE INNOVATECH
47 PRELACION DE DOCUMENTOS X :
EL CONTRATO ViO DOCUMENTOS ESPECIFICOS, ANEXOS Y:i X m
42.1. DEMAS QUE SE SUSCRIBAN EN EL DESARROLLO DEL MISMO Y S <
SUS MODIFICACIONES \’\;,

\ %,
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= Enterado, Acepto
ftem Descripcién ‘ y Cumplo
S| NO
422, PROPUESTA EN CUANTO HAYA SIDO ACEPTADA POR X
i INNOVATECH CON TODOS LOS ANEXOS Y ACLARACIONES
4.2.3. TERMINOS DE LA INVITACION X
4.3, VIGENCIA Y PLAZO DE EJECUCION X
4.4, VALOR X
4.5, FORMA DE PAGO X
4.6, CESION Y SUBCONTRATACION X
4.7, INFORMACION CONFIDENCIAL X
4.8, GASTOS LEGALES Y FISCALES X
4.9, SUPERVISION X
410, INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL X
4,11, INDEMNIDAD X
4,12, MULTAS X.
4,13, CLAUSULA PENAL PECUNIARIA X
4.14 GARANTIAS UNICA A FAVOR DE ENTIDAD ESTATAL CON X
St REGIMEN PRIVADO DE CONTRATACION
4.15. PROPIEDAD INTELECTUAL X
5. CAPITULG V=CONDICIONES TECNICAS
TOTALIDAD DE LAS CONDICIONES TECNICAS ESTABLECIDAS
EN EL CAPITULO V
6 CAPITULO VIDOCUMENTOS
CARTA DE PRESENTACION DE PROPUESTA K-
ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA HABILITANTE DEL X
PROPONENTE
VALORACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA X
COMPROMISO ANTICORRUPCION X
DECLARACION DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, X
RESPUESTA PUNTO A PUNTO X
ANEXO TECNICO X
Terminado el analisis anterior se evidencia que:
FACTORES ARCHIVOS Y PROCESOS SAS - ARPRO SAS .

VERIFICACION TECNICA CUMPLE

2.3 Verificaciéon de Experiencia

De la relacion de experiencia allegada por el proponente, se pudo identificar que este

ha prestado los servicios relacionados con el objeto de la presente Invitacién Directa
para las siguientes entldades contratantes:

1
\

ARCHIVOS Y PROCESOS SAS - ARPRO SAS
" CONTRATO VALOR | FECHADE | FECHADE | DURACION
CONTRATANTE OBJETO
No. TOT DEL
OTAL INICIO TERMINACION CONTRATO
g prestar sus servicios
CENTRAL DE gspecializados en materia de
i estion Documenta para CISA
009-2019 INVE(F;{‘E;ISNES conforme a las_ disposiciones $1.300.000.000 § 14/02/2018 14/02/2019 12 MESES/?-; f\
contenidas en la Ley 594 de 2000 y : ,»’QS Q’O
los Acuerdos Nos. 049de 2000 v ¢ : + A )
o“/f

\\‘% 1, 3
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008 de 2014 del Archivo Generdl de
la Nacion, sin perjuicio de la
aplicacién de la normatividad
vigente o aguella queapliquenen el
futuro,

CD-01-2022-
3031

Alcaldia de
Barranquilla

Prestacion de servicis
profesionales para el
acompafiamiento  técnice v

operativo en las actividades de
definicion, actualizacién y creactn
de expedientes digiales, asi como
en la estructuracién y cargue de
documentos digitales en las
diferentes areas de la Alcaldia o2
Barranquilla.

$3.400.000.000

08/02/2022

31/10/2022

8 meses y 23
dias

Terminado el analisis anterior se evidencia que:

FACTORES

ARCHIVOS Y PROCESOS SAS - ARPRO SAS

VERIFICACION DE EXPERIENCIA

CUMPLE

2.3.1 Experiencia en SMLMV

La suma de los contratos o convenios aportados para la certificacidn de la experiencia,
expresados en Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) del afio de
terminacién del respectwo contrato, debera ser igual o supenor a SESENTA POR
CIENTO (60%) del presupuesto del Presente proceso.

ARCHIVOS Y PROCESOS SAS - ARPRO SAS

CONTRATO
No.

CONTRATANTE

OBJETO

. VALOR
- TOTAL

FECHA DE
INICIO

FECHA DE
TERMINACION

DURACION
DEL
CONTRATO

008-2019

CENTRAL DE
INVERSIONES
CISA

prestar Sus SErvicios
especializados en materia de

Gestion Documentd para CISA i.

conforme a las disposicionss
contenidas enla Ley 594 de 2000y
los Acuerdos Nos. 049de 2000 v
008 de 2014 del Archivo Gened de
la Nacion, sin perjuicio de la
aplicacion  de la normatividad
vigente o aquella queapliquenen e
futuro.

$1.300.000.000

14/02/2018

14/02/2019

12 MESES

CD-01-2022-
3031

Alcaldia de
Barranquilla

Prestacion de servicos
profesionales para el
acompariamiento  técnico y
operativo en las actividades de
definicién, actualizadén y creacidn
de expedientes digitales, asi como
en la estructuracién y cargue de
documentes digitales en las
diferentes areas de la Alcaldiz de
Barranquilla,

$3.400.000.000

08/02/2022

31/10/2022

8 meses y-23
dias

Terminado el analisis anterior se evidencia que:

FACTORES




InnovaTech

==

nng
et

EeuO RS

¥ % §
- & f
alls®

5
%P 6 B a

" VERIFICACION DE EXPERIENCIA EN SMLMV '

CUMPLE

2.3.2 Temporalidad

El proponente acredita una experiencia acumulada en donde la sumatoria de los
contratos aportados supera tres (3) meses de ejecucién con la entidad contratante y
que se relacionan a continuacion: '

ARCHIVOS Y PROCESOS SAS - ARPRO SAS

CONTRATO
No.

CONTRATANTE

OBJETO

VALOR
TOTAL

FECHA DE
INICIO

FECHA DE
TERMINACION

DURACION
CONTRATO

DEL

009-2018

CENTRAL DE
INVERSIONES
CISA

prestar sus servicos
especializados en materia de
Gestion Documentd para CISA
conforme a las disposiciones
contenidas en la Ley 594 de 2000 y
los Acuerdos Nos. 049¢e 2000y ¢
008 de 2014 del Archivo Generd de

$1.300.000.000

14/02/2018

14/02/2019

12 MESES

la Nacion. sin perjuicio de la
aplicacion de la normatividad
vigente o aquella que apliquenen &-
futuro,

Prestacion de
profesionales para el
acompafiamienio  técnico vy
operativo en las actividades de
definicion, actualizadon y creacin
de expedientes digitales, asi como
en la estructuracion y cargue de
documentos digitales en las
diferentes areas de la Alcaldia ge
Barranquilla,

servicios

CD-01-2022- Alcaldia de
3031 Barranquilla

8 meses y 23

$3.400.000.000 Al

08/02/2022 31/10/2022

Terminado el analisis anterior se evidencia que:

FACTORES
VERIFICACION DE TEMPORALIDAD .

ARCHIVOS Y PROCESOS SAS - ARPRO SAS .
. CUMPLE

2.3.3 Consolidacién verificacién de experiencia

- FACTORES ARCHIVOS Y PROCESOS SAS - ARPRO SAS

VERIFICACION DE EXPERIENCIA CUMPLE
VERIFICACION DE EXPERIENCIA EN SMLMV CUMPLE
TEMPORALIDAD CUMPLE

2.4 Consolidacion de Factores de Verificacion

ARCHIVOS Y PROCESOS SAS - ARPRO SAS

FACTORES
Juridicos CUMPLE
Financieros CUMPLE —
- Téchicos ‘CUMPLE /';Q“‘MEQ"\
Experiencia CUMPLE =)
\% :‘\ -‘i_'«‘ ‘5'/'.
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FACTORES ARCHIVOS Y PROCESOS SAS - ARPRO SAS
CONCLUSION CUMPLE

2.5 Resumen de la verificacion

Teniendoen cuentalos factores de verificacion contemplados en la Invitacion Directa
No. ID-2025-10-08-001, analizados anteriormente, se procede a determinar el
cumplimiento de las propuestas presentadas por parte de los proponentes de la
siguiente manera:

FACTORES ARCHIVOS Y PROCESQOS SAS - ARPRO SAS
Juridicos CUMPLE
Financieros 4 CUMPLE
~ Experiencia - S CUMPLE
Técnicos. 7 3 CUMPLE
CONCLUSION - CUMPLE

2.6 Propuesta Econémica.
Conforme lo estipulado en la Invitacion Directa No. ID-2025-10-08-001, se relaciona el
valor de la propuesta econdmica del objeto a contratar, asi:

Factor Econdmico ARCHIVGOS Y PROCESOS SAS - ARPRO SAS

, GEHOCENTOS VEINTE MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y 6CHS Wil
OFERTA ECONOMICA  © ~\pni6 OCHENTA 'Y TRES PESOS ($821.015.571)

Por lo anterior, se asigna el siguiente calificativo asi:

FACTORES ARCHIVOS Y PROCESOS SAS - ARPRO SAS .
VERIFICACION PROPUESTA ECONOMICA CUMPLE

3. Conclusion

Una vez estudiadas las variables anteriores conforme a lo exigido en la Invitacion
Directa No. 1D-2025-10-08-001, se evidencia que el Proponente ARCHIVOS Y
PROCESOS SAS - ARPRO SAS,, identificada con Nit. No. 802023581-6, cumple con
todos los factores de verificacion, alo cual se considera se adjudique el proceso de la
referencia a este proponente.

Para constancia, se firma el presente documento por los funcionarios que intervinieron,
el dia 09/10/2025.

Los evaluadores,

7 N. BERRIO JULI‘IAN LBEQ; RUIZ SANCHEZ
Subgerente Adpmistrativo y Financiero - Abogado contra’ns i %
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